
    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนดอนศาลาน าวิทยา อ าเภอควนขนุน จังหวัดพัทลุง 

ที.่................/.........................    วันที่ ...............................................................   

เรื่อง     แจ้งขอซ่อมแซมรายการครุภัณฑ์ 

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนดอนศาลาน าวิทยา 
         ด้วยข้าพเจ้า................................................................................................................. ..................
กลุ่มสาระการเรียนรู้/กลุ่มงาน....................................................................................มีความประสงค์ขอแจ้งซ่อม
รายการครุภัณฑ์...................................................... รหัสครุภัณฑ์......................................ห้อง............................
เนื่องจากครุภัณฑ์ดังกล่าวช ารุด/ใช้การไม่ได้ ตามรายการดังนี้ 
 1............................................................................................................................ .................................. 
 2............................................................................................................................ .................................. 
 3............................................................................................................................ .................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา        
      ลงชื่อ..............................................................ผู้แจ้ง 

       ต าแหน่ง.....................................................  
         วันที.่.........เดือน............................พ.ศ.............. 

 
ความคิดเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
................................................................................
................................................................................ 

ลงชื่อ…………………........………………….             
(นายธงชัย  โรจนแพทย์) 

วันที.่.........เดือน............................พ.ศ.............. 
 

 
ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มงานบริหารงบประมาณ 
................................................................................
................................................................................ 

ลงชื่อ…………………........…………………            
(นางศรีสุดา ปานชุม) 

วันที.่.........เดือน............................พ.ศ.............. 
 

ความคิดเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนดอนศาลานำวิทยา 
............................................................................................................................. .................................................                                          
............................................................................................................................. ................................................. 

 
ลงชื่อ………………………………….……………. 

(นางสาววิมล คล้ายฉิม) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนศาลานำวิทยา 

วันที.่.........เดือน............................พ.ศ.............. 


