
 

การขอหลักฐานทางการศึกษา โรงเรียนดอนศาลาน าวิทยา 
กลุ่ม บริหารงานวิชาการ 

 
ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการ 

 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง) 

  

    แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องที่งานวิชาการ)                          

 

กรอกรายละเอียดในค าร้องของหนังสือ 

 

ยื่นค าร้องของหนังสือรับรองที่งานวิชาการ 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูล 

 
 

เจ้าหน้าทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 
ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 

เสนอ ผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพื่อลงนาม 

 

ผู้บริการรับหนังสือ พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 

 

สิ้นสุด 

 

 

 
 
 



การขอหลักฐานทางการศึกษา โรงเรียนดอนศาลาน าวิทยา 
กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

 
ขัน้ตอนการยื่นขอรับรองเงินเดือน 

 
 
 

ยื่นแบบค าร้องขอรับรองเงินเดือน 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการท าแบบรับรองเงินเดือน 
 
 
 

ผู้อ านวยการลงนาม 
 
 
 

ผู้ขอรับบริการลงชื่อรับเอกสาร 


